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Este Manual de Edição de Registros no Repositório Institucional da
Produção Científica da Marinha do Brasil (RI-MB) destina-se aos
colaboradores das bibliotecas depositárias, que desejam apenas
alterar os registros que já foram previamente inseridos no sistema.

APRESENTAÇÃO



ENTRAR NO ENDEREÇO: HTTPS://REPOSITORIO.MARINHA.MIL.BR/

CLICAR EM  “ENTRAR EM”,  DEPOIS EM “MEU ESPAÇO”,  NO MENU SUPERIOR DIREITO.

ACESSO AO SISTEMA

INSERIR LOGIN E SENHA:
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ACESSO AO SISTEMA

CASO NÃO POSSUA LOGIN E SENHA, CLIQUE EM “USUÁRIO NOVO”.

REGISTRE-SE COM UM E-MAIL E SENHA E ENTRE EM CONTATO COM A BIBLIOTECA
DA MARINHA PARA AUTORIZAÇÃO E REALIZAÇÃO DE CADASTRO. 

8



DEPÓSITO DE DOCUMENTOS NO RI-MB

APÓS LOGAR NO SISTEMA, CLIQUE EM “INICIAR UM NOVO DEPÓSITO”.

ESCOLHA A COLEÇÃO E O TIPO DE DOCUMENTO QUE SERÁ INSERIDO. DEPOIS,

CLIQUE EM “PRÓXIMO”.
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NA DATA, COLOQUE APENAS O ANO DO

DOCUMENTO.

DEPÓSITO DE DOCUMENTOS NO RI-MB

PREENCHA OS METADADOS, SEGUINDO AS OBSERVAÇÕES ABAIXO:

1) NÃO COLOCAR O NOME DO AUTOR E TÍTULO DO DOCUMENTO EM CAIXA ALTA; 

2) LETRAS MAIÚSCULAS DEVEM SER UTILIZADAS APENAS PARA DIFERENCIAR NOMES PRÓPRIOS E

TERMOS QUE JUSTIFIQUEM O USO DE MAIÚSCULAS; E

3) A ENTRADA DO ORIENTADOR TAMBÉM DEVE SER PELO SOBRENOME, NÃO INCLUINDO TÍTULOS,

POSTOS E GRADUAÇÕES (DR., MSC, CMG, SG...).
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CASO NÃO ENCONTRE A INSTITUIÇÃO LISTADA,
ESCOLHA QUALQUER INSTITUIÇÃO DA LISTA E

PROSSIGA COM O PROCESSO DE SUBMISSÃO. A
EDIÇÃO DO CAMPO “INSTITUIÇÃO” SERÁ REALIZADA

POSTERIORMENTE EM “EDIÇÕES DE REGISTROS”.

NESSE CAMPO, INCLUA A SUBÁREA RELACIONADA  À
ÁREA DE CONHECIMENTO NA COLEÇÃO E INCLUA
TAMBÉM O SETOR DA MARINHA RELACIONADO À

SUBÁREA. 

DEPÓSITO DE DOCUMENTOS NO RI-MB

NESTE EXEMPLO, O TRABALHO FOI
INCLUÍDO NA ÁREA DE CONHECIMENTO

(COLEÇÃO) DE “PATRIMÔNIO HISTÓRICO E
CULTURAL” E FOI RELACIONADO COM A
SUBÁREA DE “BIBLIOTECONOMIA” E AO

SETOR DA MARINHA “SGM”.
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DEPÓSITO DE DOCUMENTOS NO RI-MB
AS PALAVRAS-CHAVE DEVEM SER INSERIDAS

APENAS COM A PRIMEIRA LETRA EM
MAIÚSCULA, COM EXCEÇÃO DOS NOMES

PRÓPRIOS OU CONCEITOS QUE
JUSTIFIQUEM O USO DE MAIÚSCULAS. 

O RESUMO DO DOCUMENTO DEVE SER INSERIDO NO
CAMPO “DESCRIÇÃO”. POR SE TRATAR DE UM CAMPO

OBRIGATÓRIO, CASO O DOCUMENTO NÃO POSSUA UM
RESUMO, SUGERE-SE INCLUIR ALGUMA FRASE

RESUMIDA DO DOCUMENTO. CASO O DOCUMENTO
POSSUA APENAS O “ABSTRACT”, RESUMO EM INGLÊS,

INSIRA-O NO CAMPO “DESCRIÇÃO”.
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DEPÓSITO DE DOCUMENTOS NO RI-MB

NESTA ETAPA, FAÇA O UPLOAD DO ARQUIVO E CLIQUE EM “PRÓXIMO”.

NÃO É NECESSÁRIO PREENCHER UMA DESCRIÇÃO NESTE CAMPO

DEPOIS DO ARQUIVO CARREGADO, CLIQUE EM “PRÓXIMO”.
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DEPÓSITO DE DOCUMENTOS NO RI-MB

VERIFIQUE SUA SUBMISSÃO. SE ESTIVER TUDO OK, CLIQUE EM “PRÓXIMO”.
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DEPÓSITO DE DOCUMENTOS NO RI-MB

PARA A CONCESSÃO DA LICENÇA DE DISTRIBUIÇÃO, CLIQUE EM “EU
CONCEDO A LICENÇA”. 

PRONTO, SEU DOCUMENTO FOI SUBMETIDO! 
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NO CAMPO "BUSCAR NO REPOSITÓRIO", REALIZE A PESQUISA DO DOCUMENTO
QUE DESEJA EDITAR.

APÓS PRÉVIA AUTORIZAÇÃO CEDIDA PELA EQUIPE DE GESTÃO DO REPOSITÓRIO,
SERÁ POSSÍVEL VISUALIZAR A CAIXA "FERRAMENTA DO ADMINISTRADOR" NA TELA
DE EXIBIÇÃO DO REGISTRO:

EDIÇÃO DE REGISTROS

ENTRAR NO ENDEREÇO: HTTPS://REPOSITORIO.MARINHA.MIL.BR/

CLICAR EM  “ENTRAR EM”,  DEPOIS EM “MEU ESPAÇO”,  NO MENU SUPERIOR
ESQUERDO.
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NA CAIXA DE "FERRAMENTAS DO ADMINISTRADOR", CLIQUE EM "EDITAR" E
APARECERÁ A SEGUINTE TELA:

EXPLICANDO A CAIXA DE "AÇÕES":

EXCLUIR: ESTE BOTÃO EXCLUI O REGISTRO; ENTRETANTO, PODERÁ SER ENCONTRADO
PELOS ADMINISTRADORES POSTERIORMENTE;

EXCLUIR DEFINITIVAMENTE: ESTE BOTÃO EXCLUI O REGISTRO SEM POSSIBILIDADE DE
RECUPERAÇÃO.

MOVER ITEM: ESTE BOTÃO MOVE O REGISTRO ENTRE AS COLEÇÕES DO REPOSITÓRIO.

TORNAR ITEM PRIVADO: ESTE BOTÃO OCULTA O ITEM DO REPOSITÓRIO, OU SEJA, NÃO
APARECE NAS BUSCAS OU NA INTERFACE. NÃO CONFUNDIR COM A FUNÇÃO EMBARGO,
DISPONÍVEL NO MOMENTO DA INSERÇÃO DE UM NOVO REGISTRO.

AUTORIZAÇÃO DOS ITENS: ESTE BOTÃO PERMITE EDITAR A AUTORIZAÇÃO DE ACESSO PARA
CADA FUNÇÃO DO REGISTRO (VISUALIZAR METADADOS, BAIXAR DOCUMENTOS ETC.).

CURADORIA: ESTA OPÇÃO PERMITE EXECUTAR ALGUMAS TAREFAS DE CURADORIA NO
REGISTRO.

LIXEIRA: ÍCONE NO CANTO ESQUERDO QUE EXCLUI O METADADO DEFINITIVAMENTE.
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EM "DETALHES DO ITEM" É POSSÍVEL VERIFICAR: SEU ID ÚNICO, HANDLE, A
DATA DE ULTIMA MODIFICAÇÃO, COLEÇÃO NA QUAL ESTÁ VINCULADO E O
LINK PARA O REGISTRO.

LOGO ABAIXO SERÃO EXIBIDOS OS METADADOS DO ITEM QUE FORAM
PREENCHIDOS DURANTE O DEPÓSITO. NESTA TELA DE EDIÇÃO NÃO SERÃO
EXIBIDOS OS METADADOS COM SEU SEUS NOMES (TÍTULO); SERÃO EXIBIDOS OS
METADADOS NOS VALORES DUBLIN CORE (DC.TITLE). 

CASO SEJA NECESSÁRIO, CONSULTE A TABELA DE METADADOS (APÊNDICE) DESTE
MANUAL.
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PARA EDITAR UM METADADO, BASTA ALTERÁ-LO NO CAMPO NECESSÁRIO.

LEMBRE QUE, PARA SALVAR AS ALTERAÇÕES, É NECESSÁRIO PERCORRER ATÉ O
FINAL DA PÁGINA E CLICAR EM "ATUALIZAR".

OBS.: A EDIÇÃO DEVERÁ SER FEITA DE FORMA PADRONIZADA. AS INSTRUÇÕES DE
PREENCHIMENTO ESTÃO DISPONÍVEIS NA CARTILHA DO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL
DA PRODUÇÃO CIENTÍFICA DA MARINHA DO BRASIL DISPONÍVEL, DISPONÍVEL NO
LINK: HTTPS://REPOSITORIO.MAR.MIL.BR/ARQUIVOS/CARTILHA_2022_24OUT.PDF 

EDIÇÃO DE METADADOS
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PARA ADICIONAR UM METADADO, PERCORRA POR TODOS OS METADADOS JÁ
PREENCHIDOS. NO ÚLTIMO CAMPO, É POSSÍVEL ENCONTRAR UM ESPAÇO EM
BRANCO PARA PREENCHIMENTO ADICIONAL.

NO CANTO ESQUERDO SELECIONE O METADADO, PREENCHA-O  E PRESSIONE O
BOTÃO + NO CANTO DIREITO DA PÁGINA.

OBS.: A ADIÇÃO DEVERÁ SER FEITA DE FORMA PADRONIZADA. AS INSTRUÇÕES DE
PREENCHIMENTO ESTÃO DISPONÍVEIS NA CARTILHA DO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL
DA PRODUÇÃO CIENTÍFICA DA MARINHA DO BRASIL DISPONÍVEL, DISPONÍVEL NO
LINK: HTTPS://REPOSITORIO.MAR.MIL.BR/ARQUIVOS/CARTILHA_2022_24OUT.PDF

ADIÇÃO DE METADADOS
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NO FINAL DA PÁGINA DE EDIÇÃO É POSSÍVEL ENCONTRAR A SEÇÃO PARA
"BITSTREAMS" QUE, POR DEFINIÇÃO, SÃO OS OBJETOS DIGITAIS ENVIADOS
DURANTE O DEPÓSITO EM CONJUNTO COM OS ARQUIVOS DE SISTEMA
ANEXADOS A ELES.

EXPLICANDO AS OPÇÕES DOS BITSTREAMS:

VER: PARA BAIXAR O DOCUMENTO.

PRIMÁRIO BITSTREAM: PARA SELECIONAR QUAL DOS ARQUIVOS É O DOCUMENTO DESCRITO.

NOME: PARA RENOMEAR O ARQUIVO. ATENÇÃO PARA A EXTENSÃO, EX: .PDF, .JPG, .ODT, SUGERIMOS
QUE NÃO SEJA ALTERADA.

FONTE: CAMPO PREENCHIDO PELO SISTEMA COM A LOCALIZAÇÃO DO ITEM NA BASE DE DADOS.

DESCRIÇÃO: CAMPO ABERTO PARA PREENCHER UMA DESCRIÇÃO CURTA DO OBJETO DIGITAL.

FORMATO: CAMPO PREENCHIDO PELO SISTEMA COM O NÚMERO EQUIVALENTE AO FORMATO DO
ARQUIVO.

 
FORMATO DE DESCRIÇÃO DO USUÁRIO: CAMPO ABERTO PARA DESCRIÇÃO DO FORMATO DO
ARQUIVO, CASO DESCONHECIDO.

ORDEM: PARA ORDENAR OS ARQUIVOS CASO O REGISTRO TENHA MAIS DE UM OBJETO DIGITAL, ESTA
FUNÇÃO SERVE PARA ORDENAR A EXIBIÇÃO.

LIXEIRA: EXCLUI O OBJETO DIGITAL.

EDIÇÃO DE OBJETOS DIGITAIS
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NO FINAL DA PÁGINA DE EDIÇÃO, NO CANTO INFERIOR ESQUERDO, PRESSIONE O
BOTÃO "ADICIONAR BITSTREAM":

SELECIONE O ARQUIVO QUE DESEJA ENVIAR AO REGISTRO E CLIQUE EM
"CARREGAR":

INCLUSÃO DE OBJETOS DIGITAIS
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